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PROTOCOLO INTERNO DE RECOLECCIÒN DE RESIDUOS SÒLIDOS EN LA
FUNDACIÒN SOCIAL CASTILLO SAN LUCAS EMMA Y ANTONIO.

1. OBJETIVO:

Llevar a cabo dentro de Unidad Operativa acciones que conlleven a la identificación,
clasificación y separación de los residuos sólidos generados durante la prestación del
servicio.

2. ALCANCE:

Contribuir al cuidado del medio ambiente a través de un buen manejo de los residuos
producidos por la unidad operativa durante la ejecución del contrato, garantizando una
buena clasificación , separación y entrega de los residuos a las entidades
correspondientes.

3. PROCEDIMIENTOS

IDENTIFICACIÓN Y CLASIFICACIÓN DE CARACTERÍSTICAS DE PELIGROSIDAD

Se tendrá en cuenta la siguiente tabla de elementos y productos que posiblemente se
usan en la unidad operativa.
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RUTA DE RECOLECCIÓN INTERNA DE RESIDUOS PELIGROSOS- RESPEL

La unidad operativa cuenta con una ruta de recolección interna de residuos peligrosos-
RESPEL mediante el cual se evidencia y se establece la ubicación de los diferentes
elementos que se recolectan en la unidad operativa y el recorrido interno de los residuos
peligrosos desde la recolección en cada una de las áreas generadoras, hasta el cuarto de
almacenamiento para su posterior entrega.
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RECOLECCIÓN Y TRANSPORTE INTERNO DE RESIDUOS.

El personal que realiza el proceso de aseo y limpieza y el responsable ambiental de la
unidad recolecta los productos generados, los embalamos, rotulamos y posteriormente
los lleva hasta el cuarto de almacenamiento de residuos, para ser entregados en las
fechas estipuladas por la secretaria de integración social a través de las subdirecciones
locales o puntos de recolección.

La frecuencia de recolección y transporte de residuos al cuarto de almacenamiento se
realizará de acuerdo con la generación de residuos peligrosos o cada vez que se requiera.

HORARIO DE RECOLECCIÓN DE RESIDUOS SOLIDOS

El personal de servicios generales y el responsable ambiental realizara la recolección de
los residuos peligrosos cuando se generen en la unidad operativa sin que afecte la
prestación del servicio , rotulando y almacenando de forma adecuada los residuos y
llevados al cuarto de almacenamiento.

ALMACENAMIENTO TEMPORAL

Los residuos se almacenan temporalmente después de haber sido embalados y rotulados
con el fin de evitar que se mezclen, evitando su contaminación y agilizando su recolección
y transporte.

Se tendrán en cuenta las fichas para el manejo de los residuos peligrosos.

FICHA MANEJO INTEGRAL DE BOMBILLAS, TUBOS FLUORESCENTES

(INCANDESCENTES, AHORRADORES Y TUBOS FLUORESCENTES)

FICHA MANEJO INTEGRAL DE BOMBILLAS, TUBOS FLUORESCENTES (INCANDESCENTES,

AHORRADORES Y TUBOS).

OBJETIVO

Garantizar el manejo ambientalmente seguro de las bombillas, tubos
fluorescentes (incandescentes, ahorradoras y tubos fluorescentes), en las
unidades operativas propias y tercerizadas de la Secretaría Distrital de
Integración Social, desde su generación hasta su disposición final,
garantizando el almacenamiento temporal, transporte y disposición final

según lo estipulado por la normatividad vigente.

Se deben empacar la luminaria en su caja original (producto del cambio
de la luminaria nueva) o en su defecto en papel kraf, donde la lámpara
quede cubierta y protegida de ruptura.

Posteriormente se deben embalar en una caja de cartón donde se cubra
completamente la luminaria o en papel kraf.

El embalaje deberá realizarse por tipo de bombilla o tubo
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EMPAQUE Y EMBALAJE

fluorescente.

Si por algún motivo se quebraran las luminarias, se debe realizar la
recolección de todas las partes, las cuales se deben disponer en una
bolsa y posterior en una caja y sellarla de tal forma que no se salga
ningún residuo.

Elementos de protección personal para la manipulación de los residuos:
tapabocas y guantes, según volumen deberá usarse adicionalmente
overol o bata y gafas protectoras.

ROTULACIÓN Y REGISTRO DE

GENERACIÓN

Cada vez que se cuente con el embalaje de cada residuo, el delegado
ambiental de la unidad operativa debe colocar un rótulo con la información
general de la procedencia del residuo, bajo el formato Rótulo residuos
peligrosos FOR-GA- 012, dando cumplimiento a la normatividad ambiental
vigente y a los lineamientos impartidos por la Secretaría Distrital de
Ambiente.

MOVILIZACION

Adicionalmente, si por alguna razón en una unidad operativa se presenta
algún daño en el cual se fundan más del 70% de los tubos fluorescentes
y bombillos o se realiza una remodelación, estos deberán ser empacados,
embalados, rotulados y transportados directamente por la unidad
operativa al Área de almacenamiento temporal principal de residuos
peligrosos, lo anterior obedece a que la cantidad generada puede
sobrepasar la capacidad de los contenedores de las áreas de
almacenamiento punto RESPEL; es importante contar con el soporte de
justificación del daño o remodelación para que sean recibidos.

De otra parte, tener en cuenta que al ser estos residuos parte del proceso
de posconsumo, no requieren el cumplimiento del Decreto 1609 de 2002
"Por el cual se reglamenta el manejo y transporte terrestre automotor de
mercancías peligrosas por carretera", por tal motivo se pueden transportar
en cualquier vehículo garantizando el proceso de rotulado y embalaje,
logrando minimizar el riesgo de fraccionamiento de los residuos desde la
generación en la unidad operativa hasta el punto RESPEL.

Sin embargo, los residuos peligrosos, serán transportados desde el Punto
RESPEL hasta el almacenamiento temporal principal y desde allí hasta la
entrega al gestor autorizado,dando cumplimiento a la normatividad vigente
y verificando en el momento de la recolección el cumplimiento del
transportador aplicando la lista de chequeo de verificación del
transportador (FOR-GA-015) y diligenciando previo a la

recolección el plan de transporte (FOR-GA-018).

SEPARACIÓN EN LOS

Una vez los residuos son transportados a las áreas de almacenamiento
punto RESPEL, cada unidad operativa debe garantizar que cada residuo
se coloque en el contenedor (por tipo de residuo – bombillo, tubo
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CONTENEDORES

DE LAS ÁREAS DE

ALMACENAMIENTO PUNTO
RESPEL

fluorescente largo o corto) con empaque, embalaje y rotulado, teniendo

en cuenta el sistema de ingreso de los residuos de cada contenedor.

PROHIBICIONES

 Se prohíbe realizar el almacenamiento de los residuos peligrosos,
dentro de las instalaciones de las diferentes unidades operativas.

 Disponer los residuos peligrosos en el espacio público o en fuentes
hídricas.

 Entregar los residuos a empresas no autorizadas.

 Disponer los residuos en relleno sanitario o realizar despiece de los
mismos.

NOTA: cada vez que se genere uno de estos residuos peligrosos se debe realizar de manera inmediata

el proceso de entrega, no se debe almacenar en la unidad operativa.(sin embargo esta sujeto a la disposición
de puntos de recolección ).

TABLA . FICHA MANEJO INTEGRAL DE PILAS.

FICHA MANEJO INTEGRAL DE PILAS

OBJETIVO

Garantizar el manejo ambientalmente seguro de las pilas descargadas o
dañadas, en las unidades operativas propias y tercerizadas de la entidad,
desde su generación, hasta el fin de su vida útil, garantizando el
almacenamiento, transporte y disposición final, según lo estipulado por la
normatividad vigente.

EMPAQUE / EMBALAJE

El Delegado Ambiental de cada unidad operativa debe empacar/embalar el
residuo peligroso de tal manera que se evite el daño de la estructura que
recubre los componentes internos de la pila; se deberá utilizar un recipiente
plástico que facilite su movilización.

Elementos de protección personal para la manipulación de los residuos:
tapabocas y guantes, según volumen deberá usarse adicionalmente overol
o bata y gafas protectoras.

Cada vez que se cuente con el embalaje del residuo, se debe colocar un
rótulo con la información general de la procedencia de residuo, bajo el
formato Rótulo residuos peligrosos FOR-GA-012, lo anterior dando
cumplimiento a la normatividad ambiental vigente y a los lineamientos



PROTOCOLO INTERNO DE RECOLECCIÒN DE RESIDUOS SÒLIDOS EN LA
FUNDACIÒN SOCIAL CASTILLO SAN LUCAS EMMA Y ANTONIO

ROTULACIÓN Y REGISTRO
DE GENERACIÓN

impartidos por la Secretaría Distrital de Ambiente

.

De otra parte como soporte de la generación la unidad operativa debe
tomar un registro fotográfico o escáner del formato Rótulo residuos
peligrosos FOR- GA-012 con la respectiva información diligenciada y
cargarlo en la carpeta magnética del Componente de Gestión Ambiental de
la respectiva unidad operativa.

De igual manera, cada vez que los residuos peligrosos se entreguen para
disposición en las áreas de almacenamiento punto RESPEL, la unidad
operativa debe depositar el residuo peligroso con el formato Rótulo
residuos peligrosos FOR- GA-012 totalmente adherido (con la respectiva
información diligenciada) en el contenedor dispuesto para dichos residuos.

MOVILIZACIÓN

Las unidades operativas propias y tercerizadas deberán garantizar la
movilización de estos residuos desde la unidad operativa, hasta el
respectivo contenedor de las áreas de almacenamiento punto RESPEL,
ubicadas en las Subdirecciones locales o en los Centro de Desarrollo
Comunitario (CDC) y nivel central.

De otra parte, es importante tener en cuenta que al ser estos residuos parte
del proceso de posconsumo, no requieren el cumplimiento del Decreto
1609 de 2002 "Por el cual se reglamenta el manejo y transporte terrestre
automotor de mercancías peligrosas por carretera", por tal motivo se
pueden transportar en cualquier vehículo garantizando el proceso de

rotulado y embalaje, logrando minimizar el riesgo de fraccionamiento de los
residuos desde la generación en la unidad operativa hasta el punto
RESPEL.

Sin embargo, los residuos peligrosos, serán transportados desde el Punto
RESPEL hasta el almacenamiento temporal principal y desde allí hasta la
entrega al gestor autorizado, en un vehículo para la recolección de este tipo
de residuos, dando cumplimiento a la normatividad vigente y verificando en
el momento de la recolección el cumplimiento del transportador aplicando
la lista de chequeo de verificación del transportador (FOR-GA-015) y
diligenciando previo a la recolección el plan de transporte (FORGA-018).

SEPARACIÓN EN LOS

CONTENEDORES

DEL ÁREA DE

ALMACENAMIENTO - PUNTO

RESPEL

Una vez los residuos son transportados a las áreas de almacenamiento
punto RESPEL, cada unidad operativa debe garantizar que cada pila se
disponga en el contenedor exclusivo para este elemento, con el embalaje y
el rótulo, teniendo en cuenta el sistema de ingreso de los residuos al
contenedor.

Arrojar las pilas y/o acumuladores a fuentes hídricas.



Realizar quemas de pilas y/o acumuladores.
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PROHIBICIONES 

Entregar el residuo a empresas no autorizadas o a

recicladores.



Disponer los residuos en relleno sanitario o realizar despiece

de las mismas.

Otros residuos peligrosos generados por la entidad

De acuerdo al desarrollo misional de la entidad, se genera otra gama de residuos
peligrosos como lo son:

 Residuos de aparatos eléctricos y electrónicos – RAEEs.

 Cartucho de Tóner descargado o desechado.

 Envases de aseo impregnadas con sustancias tóxicas.

 Recipientes de pintura, pegantes tóxicos, lacas, aerosoles, entre otros y materiales
impregnados con los mismos (envases, estopas, brochas, rodillos entre otros).

 Medicamentos vencidos/consumidos parcialmente o sus envases, empaques con
residuos de medicamentos.

 Desechos resultantes del uso de inhaladores.

 Envases que hayan tenido contacto con plaguicidas o que contengan remanentes del
mismo.

 Para el manejo integral de estos residuos, se establece que la gestión se realizará de
acuerdo al tipo de generador, estableciendo así tres líneas de acción: Unidades
operativas propias: responsabilidad de la Secretaría Distrital de Integración Social.

 Unidades operativas tercerizadas: responsabilidad de cada representante legal de
la prestación del servicio, con seguimiento por parte de la Secretaría Distrital de
Integración Social.

FICHA MANEJO INTEGRAL DE RESIDUOS DE APARATOS ELÉCTRICOS Y
ELECTRÓNICOS –RAEES

FICHA MANEJO INTEGRAL DE RESIDUOS DE APARATOS ELÉCTRICOS Y ELECTRÓNICOS – RAEEs
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OBJETIVO

Garantizar el manejo ambientalmente seguro de residuos de aparatos eléctricos
y electrónicos RAEEs, en las unidades operativas propias de la Secretaría
Distrital de Integración Social, desde su generación hasta el fin de su vida útil,
garantizando el almacenamiento, transporte y disposición final según lo
estipulado por la normatividad vigente.

EMPACADO Y/O
EMBALAJE

En los dos casos de generación (A y B) se deben empacar de tal manera que se
evite el daño de la estructura de cada RAEEs, posteriormente se deberá mbalar
utilizando contenedores que brinden una capacidad de acopio, resistente al
peso y debe facilitar su movilización.

Elementos de protección personal para la manipulación de los residuos:
tapabocas y guantes, según el volumen generado adicionalmente overol o bata,
gafas protectoras y zapatos punta de acero y antideslizantes.

ROTULACIÓN Para el caso de generación A, estos solo se catalogan como residuos peligrosos
cuando se les da de baja (se eliminen del inventario), por lo anterior no
requieren de rotulado cuando salen de la unidad operativa, se tendrán que
rotular cuando estos se eliminen del inventario, para el proceso de enajenación
de bienes y se cataloguen como RESPEL.

En el caso de generación B, una vez el residuo se encuentre empacado y/o
embalado para la salida de la unidad operativa y se proceda a su movilización,
se debe rotular con la información general de la procedencia del residuo, bajo el
formato Rótulo residuos peligrosos FOR-GA-012, lo anterior dando umplimiento

a la normatividad ambiental vigente y a los lineamientos impartidos por la
ecretaría Distrital de Ambiente.

MOVILIZACIÓN

Para los Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrónicos que su generación sea
A o B y se quiera movilizar en la ciudad o por fuera de ella se debe dar
cumplimiento al Decreto 1609 de 2002 “Por el cual se reglamenta el manejo y
transporte terrestre automotor de mercancías peligrosas por carretera.”

Para el caso de generación A de RAEES, quien adelante el proceso de
enajenación deberá darle cumplimiento a la norma citada.

Para el caso de generación B de RAEES, la Secretaría Distrital de Integración
Social garantizará que el transporte del residuo peligroso, se realice dando
cumplimiento de la norma, desde el momento en que éste sale de la unidad
operativa y se traslada a el Área de almacenamiento Temporal Principal de
Residuos Peligrosos de la entidad.

No obstante, todos los RAEEs que hacen parte de computadores y/o periféricos
se pueden transportar sin el cumplimiento de la norma anterior, toda vez que
estos son residuos que hacen parte de los procesos de posconsumo.

PROHIBICIONES  Disponer los residuos en fuentes hídricas.

 Entregar a empresas no autorizadas.
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 Disponer en relleno sanitario.

NOTA: Los RAEES NO deben ser almacenados en las áreas de almacenamiento punto RESPEL
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